Manual de procedimientos

PNT mantenimiento intranet  HUSD .
3 de Dic 2009. F. Puigventós
Contenido:

ESQUEMA DE PORTAL DE INTRANET Y SUBPORTALES

COPIA DE SEGURIDAD EN CARPETA “INTRANETFAR” EN PC DEL CIM. 

FORMA DE ACCEDER AL SERVIDOR HUSD: 

FORMA DE ORGANIZAR LA CARPETA INTRANETFAR: 

CASO ESPECIFICO DE LAS “FARMACONOTAS”

WEBS DE COMISIONES

FARMACONOTAS SOBRE CADUCIDADES: MODELO DE REFERENCIA / DIC 2009

Portal y subportales:
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Evaluacién de medicamentos

Enlaces de interés en evaluacion de
medicamentos en Espaiia:

< Informes de Evaluacion de medicamentos

« Métodos:

- Posicionamiento terapéutico de los medicamentos en
auias v protocolos clinicos. Documento base. Version 1.0. &
Manualde procedimientos. (Abri 2008).

- Version Junio 2009, Enlace

Proarama Madre versién 2 (Abri 2005)

Manual para la evaluacion de nuevos farmacos en el

hospital version 6 (Marzo 2006)

Protocolo de evaluacion de farmacos: Circuitos v
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GINF 2008
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Medicamento Nombre Tema Fecha
comercial

Sativex Derivados Nota sobre procedimiento de dispensacion. 8102009

— cannabis Informe completo de evaluacién. Para accede pulse aqui

Soluciones Varios Actualizacion de las soluciones para hemodidlisis, 20092009

Hemodialisis, hemofiltracién y didlisis peritoneal disponibles en el

P— hospital

‘hemofiltracién v para

didlisis peritoneal

Bisfosfonatos: Nota | Vatios Nota de farmacovigilancia, bisfosfonatos ¥ osteoneocrosis | 29-09-2009

——— de mandibula.

fanmacoviglancia Butlleti groc: reevaluacion beneficio riesgo delos

bisfosfanatos en osteaporosis. Enlace

Nuevo impreso Al ‘Nuesos modelos de impresos AL,A2,A3, Med extranjeros ¢ | 28-09-2009
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Nuevo impreso A2
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 Programa de formacion de residentes de farmacia hospitalaria_del Hospital Universitario Son Dureta. ayo
2008, Dra Mercedes Cervera. Tutora de a especiaidad. Puise aqui.

© Programa de formacion personal auxiliar de farmacia. Septiembre 2009. Dra Mercedes Cervers, Dra Mar Crespi Puse.

® 7°Curso de Evaluacion y Seleccion de medicamentos.

Sevilla 12,13,14,15 de Mayo 2009. Organizado por el Servico de Farmacia del Hospial Universitari Virgen del Roco de Sevila y ¢l Servico
de Farmacia del Hospial Universtario Son Dureta de Paima de Malorca
Paginay acceso a presentaciones PPT Puse aqui

@ Taller sobre bases de dades biomédiques i farmacoterapéutiques accessibles a través de la Biblioteca
Virtual. Paima de Malorca. Centre de Salt Arquiecte Bennéssar. 16, 17 de juny de 2008 Puise aaui

® Proyecto Génesis. Ponencia en Jomada Benchmarking Evaluacion de Férmacos. Barcelona 25 Sep 2008 Enlsce

® La evaluacion y seleccion de medicamentos en los hospitales. Ponencia en Jomada de debate. Impacto de las nuevas
tecnobogias  Ia evaluacion econémica en la prescripcibn de medicamentos. Madrid 23 Sep 2008 Enlace

@ 6°Curso de Evaluacion y Seleccion de medicamentos.
Paima de Mallorca. 6,7y 8 de_Mayo 2008. Organizado por el Servico de Farmacia del Hospial Uiverstari Virgen el Rocio de Sevilay ¢l





Copia de seguridad en carpeta “INTRANETFAR” en PC del CIM. 
(En mis documentos)
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Para subir a intranet  al servidor de HUSD y que sea accesible a consulta: Copiar y pegar archivos, desde la carpeta anterior a la del servidor de HUSD.

Forma de acceder al servidor HUSD: 
En escritorio buscar icono “Acceso directo farmacia en intranet 2”
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Se abre el directorio del servidor situado en informatica de HUSD. Ir a la carpeta “ENLACES”
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Una vez abierta ir a la carpeta “INTERNETFAR”
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El contenido de esta carpeta “INTERNETFAR” del servidor es la misma que la de la carpeta “INTRANETFAR” del PC (casi). 
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Para subir información copiar los archivos del PC “INTRANETFAR” y pegar en la de “INTERNETFAR” del servidor, sustituyendo la versión anterior si hace falta.

Cerrar y ya es visible para todo el hospital

Excepciones de carpetas en sitio diferente: “Comision Infecciones”, “Comision CATA”, “Comision Toxicos”  “Sistemas de dispensacion” (ver al final),
Forma de organizar la carpeta INTRANETFAR: 
Todo en la misma carpeta:

Al principio hay varias carpetas cuyo nombre acaba en “_archivos”. En estas hay imágenes y las crea el propio sistema word. No tocarlas. 

A continuación vienen los archivos en word, pdf, ppt, etc. Según el tema de que vaya el contenido del archivo se da el nombre al mismo, siendo el inicio con las mismas letras.

pubnot….  Para farmaconotas 

eval….       Para informes evaluación

doc…  Para docencia

bases….  Para guias de administración

mp…  Para manual de procedimientos

prot…. Para protocolos

enlaces…  Para las 8-10  paginas principales de segundo nivel del portal
vad…  Para vademecums, guias farmacoterapeuticas 

A la hora de bautizar carpetas y archivos: No emplear acentos, no emplear la letra ñ Seguir con las mismas normas de inicio del nombre del archivo

Ejemplos:
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CASO ESPECIFICO DE LAS “FARMACONOTAS”

Hay una carpeta en “Mis documentos” con el nombre “FARMACONOTAS”. 

Todas las farmaconotas se bautizan como pubnot09xxxxx.doc o .pdf. Es decir iniciadas con pubnot y el año en curso.

Una vez incluidas la nueva farmaconota en la carpeta “FARMACONOTAS”, se modifica el archivo “PUBNOTportal.htm” para hacer el enlace en el portal (abrir con botón de la derecha del ratón ( modificar, y el archivo se abre en word y permite hacer los cambios.
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farmacoterapia portal de informacién

Farmaconotas 2009 HUSD

Para buscar en esta pagina pulse “Control”+"F” y escriba el texto deseado.

Medicamento Nombre Tema T
comercial

Vacunacién antieripal ‘Vacunacién antigripal embarazadas, informe provisional | 30-11-2009

embarazadas

Vacunacion antieripal | Pandemsis, Recomendaciones oficiales grupos de riesgo, version3, | 19-112009

‘HINI version 3 Focetria, Panenza |17 de Nov 2009

Caducidades Varios Listado de medicamentos que caducan en Diciembre 2009 | 18-112009

Diciembre 2009 delHUSD

RD 1015 /2009 - RD de medicamentos en situaciones especiales. Pagina | 17-112009

de intranet con nuevos procedimientos ¥ modelos de

aplicacion en HLSD informe en HUSD. Pulse aqui

Copidrogel v Blavin Iscover | Nota de la FDA de 16-11-2009. Pulse aqui 112009
Revisidn y cartas a revista Farmacia Hospitalaria,

Omeprazol galeradas en proceso de publicacion. Pulse aqui

interacciones

Dostficacion de Enoasparina, | Nuevo protocalo de s Comisin CATA de HUSD 112009

HBPM en tratamiento | 1420

sitaciones especiales

Vacunacién anfieripal | Pandemsis Recomendaciones oficiles grupos de riesgo,version 10 | 16-112009
T Focetis, Panenza | de Nov 2009
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Se guarda.
Copiar el archivo nuevo “pubnot09xxxx.doc” y el actualizado“PUBNOTportal.htm”.

Pegar en la carpeta “INTRANET” de mis documentos

Pegar en la carpeta “INTERNET” del servidor del hospital, accediendo de la forma ya explicada.

WEBS DE COMISIONES

La comision CATA, la de Toxicos y la de Infecciones, tienen una carpeta propia cada una en mis documentos del PC.

Hay que hacer allí los cambios oportunos ( no en la carpeta “INTRANET”). Después de copian y pegan en el servidor de la forma habitual  
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Farmaconotas sobre caducidades: Modelo de referencia / Dic 2009

Ver página siguiente.

Mensualmente se suben como farmaconota y deben enviarse a dirección de enfermería MJ Alcantud, para que haga su difusión en las unidades de enfermería

María José Alcantud
Dirección de Enfermería
 

Apreciada compañera:
 

Envio la lista de medicamentos que caducan en SEPTIEMBRE 2009, para revisión de botiquines y almacenes. Remito también una nota sobre la incorporación en el hospital de Solución Glucosada 50 % Griffols vial de vidrio de 100 ml, en sustitución de Glucosmon, y precauciones para evitar confusiones. 
 

Ambas notas para su difusión a las unidades de enfermería, de la forma habitual. 
 

Muchas gracias. (Confírmame que has recibido este mensaje).

[image: image16.emf]
Servicio de Farmacia

Nota informativa
04-12-2009

Medicamentos que caducan en diciembre de 2009

Para revisión de almacenes y botiquines 

Deben devolverse al servicio de farmacia

Algunos de los lotes de medicamentos y productos de la tabla (tres páginas), caducan durante el mes de diciembre de 2009.

Debe comprobarse que el lote coincida con el de la tabla.

La fecha de caducidad, indica la fecha exacta hasta la cual el medicamento puede emplearse. Por ejemplo si caduca el 21-12-2009, indica que puede administrarse hasta esta fecha, inclusive.

Deben revisarse botiquines y almacenes y devolver los medicamentos caducados al servicio de farmacia.

	 
	Caducidades Diciembre_2009
	 
	Planta:


	Código
	Medicamento
	Caduca
	Lote
	Existen

cias

	700015
	PAPILLA CEREALES SIN GLUTEN  DE NUMIL NUTR.
	31.12.2009
	 
	

	700017
	PAPILLA CEREALES SIN GLUTEN  DE NUMIL NUTR.
	31.12.2009
	 
	

	700019
	LECHE MILTINA 1 PLUS 900 G BOTE  C/12
	02.12.2009
	21050297
	

	14020029
	KIDROLASE 10.000 UI  C/10
	31.12.2009
	07LK016
	

	14020205
	HELPOCERIN 250MG CAPS C/50
	30.12.2009
	159048
	

	14020205
	HELPOCERIN 250MG CAPS C/50
	31.12.2009
	159088
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